PRIMARIA COMUNEI _DUMITRITA
ROMANIA, JUDETUL BISTRITA-NASAUD, Localitatea Dumitrita, nr, 145,
primaria_dumitrita@yahoo.com, tel. 0263/271756 ; fax : 0263271768
Nr. 2596/17.05.2021

ANUNT

Avénd in vedere prevederile art.II din Legea nr.203/2020 pentru modificarea si
completarea Legii nr.55/2020 privind unele méasuri pentru prevenirea si combaterea efectelor
pandemiei de COVID-19, Primiria comunei Dumitrita organizeazi in data de 18.06.2021,
concurs de promovare pe o functie publicd de conducere vacantd, cu durata normali a
timpului de muncé de 8 ore/zi, 40 ore/saptimani astfel:

> Sef birou, functie publici de conducere, Biroul Buget-Finante-Contabilitate,
Achizitii Publice, Resurse umane
% Conditii de participare la concurs:
e Candidatii trebuie sd indeplineasca conditiile previzute de art. 465 alin.(1) din Ordonanta de
Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ:

a) are cetafenia romand si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical s exercite o functie publica.

Atestarea stiri1 de sénétate se face pe bazi de examen medical de

specialitate, de cétre medicul de familie;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de

lege pentru ocuparea functiei publice;

g) Indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea

functiei publice;

h) nu a fost condamnaté pentru sévargirea unei infractiuni contra

umanitétii, contra statului sau contra autorititii, infractiuni de coruptie sau de

serviciu, infracfiuni care Impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a

unei infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu

exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit

reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a

exercita profesia ori activitatea in executarea cireia a savarsit fapta, prin

hotérére judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

J) nu a fost destituita dintr-o functie publici sau nu i-a incetat contractul

individual de munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile

prevazute de legislatia specifici.

% Conditii specifice de participare la concurs:

e studii universitare de licen{d absolvite cu diplomi de licentd sau echivalenti in domeniul
stiinfelor economice;

e absolventi cu diploma3 ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei publice,
management sau in specialitatea studiilor economice sau cu diplomi echivalentd conform
prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si
completarile ulterioare.

e minimum 5 ani vechime in specialitatea studiilor (economice )

e si fie numiti intr-o functie publici din clasaI;




e sdnu aibd o sanctiune disciplinard neradiata in conditiile previzute de lege;

Concursul de recrutare pentru ocuparea functiei publice de conducere vacante, consti in 3
probe succesive, dupd cum urmeazi:

v' in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data expirdrii termenului de depunere a

dosarelor de Inscriere - selectia dosarelor;

v’ in data de 18.06.2021, ora 10:00 - proba scrisi;

v" in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise - interviul.
Probele concursului de recrutare se vor sustine la sediul Primériei comunei Dumitrita.
Dosarele de inscriere la concurs trebuie s contind in mod obligatoriu documentele previzute

la art.49 din Hotardrea Guvernului nr.611/2008 cu modificarile i completarile ulterioare si se
depun in termen de 20 de zile de la data publicérii anunfului pe pagina de internet a Primiriei
comunei Dumitrita (www.dumitrita.ro — Sectiunea Monitorul Oficial Local-Alte documente),
precum s§i pe site-ul Agentiei Nafionale a Functionarilor Publici, respectiv in perioada
19.05.2021 — 07.06.2021 ora 16:00, la sediul Primariei comunei Dumitrita, si vor cuprinde

urmitoarele documente:
1. Formularul de inscriere, postat pe site-ul institutiei: www.dumitritaro — Sectiunea

Monitorul Oficial Local-Alte documente;

2. Curriculum vitae, modelul comun European, postat pe site-ul institutiei: www.dumitrita.ro
— Sectiunea Monitorul Oficial Local-Alte documente;

3. Copia actului de identitate;

4. Copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor
specializéri gi perfectiondri;

5. Copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in
specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice, dupi caz, in situatia in care diploma
de absolvire 3 sau de licentd a candidatului nu este echivalenti cu diploma de studii universitare
de master in specialitate, conform prevederilor art.153 alin.(2) din Legea educatiei nationale
nr.1/2011, cu modificdrile $i completarile ulterioare;

6. Copia carnetului de munci si dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrati, care sd ateste vechimea in munci si, dupi caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice, postatd pe site-ul institutiei: www.dumitrita.ro — Sectiunea Monitorul Oficial
Local-Alte documente;

7. Raport per salariat din programul REVISAL, daci este cazul;

8. Copia adeverinfei care atestd starea de sdnatate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6

luni anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului. Adeverinta care
atestd starea de sdndtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia,
in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii, cu mentiunea: pentru concurs functionar
public;
9. Cazierul judiciar, care poate fi inlocuit cu o declaratie pe proprie rispundere. In acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul documentului pe tot parcursul desfisuririi concursului, dar nu mai tarziu de data s
ora organizdrii interviului sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire;

10. Declaratia pe propria rdspundere prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de Inscriere sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucritor al Securitétii sau
colaborator al acesteia, 1n conditiile prevazute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele solicitate se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certificad pentru conformitate cu originalul de ciitre secretarul comisiei de

concurs.




BIBLIOGRAFIA DE CONCURS STABILITA PENTRU F UNCTIA PUBLICA DE
CONDUCERE DE SEF BIROU:

1. Constitutia Roméniei, republicati;

2. Ordonanta de Urgentd a Guvernului Nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificérile si completirile ulterioare:

-Partea I, TITLUL III- Principiile generale aplicabile administratiei publice

-Partea a-III-a- Administratia publici locald: TITLULI - Dispozitii generale, TITLUL V -
Autoritatile administratiei publice locale: CAP III-Consiliul local, CAP IV-Primarul
-PARTEA a VI-a - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia publici si evidenta personalului pkitit din fonduri publice
TITLUL I - Dispozitii generale, TITLUL II - Statutul functionarilor publici.

-Partea a-VII-a Réspunderea administrativi

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicaté, cu modificarile i completirile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare.

5. Legea nr.82/1991 Legea contabilititii, republicatd, cu modificarile si completirile

ulterioare;

6. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completirile
ulterioare;

7. Ordonanta Guvernului nr.119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare;

8. ORDIN nr. 1.917 din 12 decembrie 2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea §i conducerea contabilitéii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia cu modificari si completari;

9. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului
specific de norme profesionale pentru persoanele care desfisoard activitatea de control
financiar preventive propriu, republicat, cu modificarile si completirile ulterioare;

10. ORDIN nr. 2.021 din 17 decembrie 2013 pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilititii instituiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin
Ordinul ministrului finangelor publice nr. 1.917/2005 cu modificari si completari

11. ORDIN nr. 2.332 din 30 august 2017 privind modificarea Ordinului ministrului
finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare
la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale

pentru persoanele care desfdgoard activitatea de control financiar preventiv propriu

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv
republicirile, modificirile si completirile acestora.




Tematica

1. Organizarea i conducerea contabilitatii institutiilor publice (dispozitii generale,
organizarea §i conducerea contabilitétii, registrele de contabilitate, situatiile financiare,
contabilitatea institutiilor publice);

2. Intocmirea si utilizarea documentelor financiar-contabile (aspecte generale, reconstituirea
documentelor financiar-contabile pierdute, sustrase sau distruse, pastrarea si arhivarea
registrelor de contabilitate si a celorlalte documente financiar-contabile, registrele de
contabilitate, formele de inregistrare in contabilitate);

3. Executia bugetelor institutiilor publice (dispozitii generale, angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor, formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria
statului, sistemul national de raportare si control al bugetelor individuale, angajamentelor
bugetare si angajamentelor legale);

4. Modul de stabilire a salariilor/ soldelor, a altor drepturi salariale sau sociale banesti
acordate personalului, precum si a obligatiilor fiscale aferente acestora;

5. Organizarea i efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii la institutiile publice;

6. Organizarea i exercitarea controlului financiar preventiv propriu in institutiile publice;
7. Normele metodologice privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul institutiilor publice;

8. Reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice;

ATRIBUTIILE SPECIFICE FUNCTIEI PUBLICE DE CONDUCERE DE
SEF BIROU

Organizeazd, coordoneazi, controleazi si rispunde de activitatea din cadrul Biroului Buget-
Finante-Contabilitate, Achizitii Publice, Resurse umane
l.raspunde de modul de organizare si de conducere a evidentei contabile a Primiriei
Dumitrita, In conditiile legii;
2. asigurd efectuarea operafiunilor privind executia bugetard a veniturilor si cheltuielilor
aprobate potrivit clasificatiei bugetare in vigoare, in conditiile legii;
3. organizeazd conducerea evidentei contabile sintetice si analitice a veniturilor si
cheltuielilor aprobate conform clasificatiei bugetare, inclusiv a proiectelor finantate din
fonduri externe nerambursabile, avand urmitoarele atributii:

a. organizeaza contabilitatea generald, bazati pe principiul constatirii
drepturilor si obligatiilor, care si reflecte evolutia situatiei financiare
si patrimoniale, precum si a excedentului sau a deficitului
patrimonial;

b. organizeaza evidenta contabild a Incasarilor, platilor, veniturilor gi
cheltuielilor bugetului local, bugetului fondurilor externe nerambursabile, a bugetului
creditelor interne si a veniturilor si cheltuielilor in afara bugetului local;

c. organizeazd contabilitatea veniturilor bugetului general al comunei;

d. organizeazi contabilitatea destinatd analizarii costurilor programelor aprobate;

e. organizeazd evidenfa contabild a mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar in
folosinta, pe locuri de utilizare, precum §i a materialelor aflate in magazia primariei;

f. organizeazd evidenta contabila a tuturor bunurilor care alcituiesc domeniul public si
privat al comunei i a modificarilor care apar in structura acestora;

g. verificd si prezintd spre aprobare documentele de solicitare a sumelor defalcate din
unele venituri ale bugetului de stat §i urméregte incasarea lunari a acestora;

h. asigurd efectuarea incasérilor si platilor in numerar si verifici modul de conducere a

evidentel operative a acestora;



1. tine legdtura cu Trezoreria Statului si urmireste modul de utilizare al sumelor
aprobate prin bugetul general al comunei;

J. raspunde de intocmirea situatiilor financiare trimestriale si anuale pentru bugetul
propriu si al unitatilor subordonate;

k. asigura intocmirea si depunerea la termenele legale a situatiilor financiare periodice
privind executia bugetului de venituri si cheltuieli al comunei Dumitrita, a situatiilor privind
monitorizarea cheltuielilor de personal si a declaratiilor privind obligatii de plati la bugetul
general consolidat si datoria publici locals;

4. asigurd realizarea managementului financiar al proiectelor cu finantare nerambursabili
acordate de la bugetul comunei Dumitrita;

5. dispune mdsuri pentru efectuarea anuald a inventarierii patrimoniului, valorificarea
acestuia i analizarea rezultatelor operatiunilor de inventariere;

6. asigura deschiderile de credite bugetare, aferente actiunilor finantate din bugetul propriu si
urmdreste incadrarea acestora in limita creditelor aprobate.

7. raspunde de derularea incasdrilor si platilor prin casierie si prin conturile de disponibil
deschise pe numele autoritatii;

8. raspunde de urmdrirea incasdrii veniturilor bugetului comunei si asigurd conducerea
contabilitétii analitice a acestora;

9. dispune mésuri pentru Incasarea si stingerea debitelor restante pe cale amiabild sau prin
executare silitd, intocmind si transmitdnd instiintdri de platd, somatii si titluri executorii,
precum si adrese de infiinfare a popririi asupra disponibilitatilor banesti;

10. solicitd si urmareste situatii privind veniturile si cheltuielile efectuate de citre unitatile
subordonate;

11. verificd intocmirea documentelor contabile necesare pentru efectuarea platilor pentru
finantarea proiectelor ca urmare a incheierii de acorduri de finantare;

12. monitorizeaza stadiul decontirilor realizate pentru fiecare acord de finantare incheiat;

13. intocmeste referate si/sau note justificative cu privire la necesitatea efectuirii de viriri de
credite, conform prevederilor legale, precum si in cazul efectudrii de rectificiri bugetare, pe
care le Tnainteazd ordonatorului principal de credite;

14. intocmeste si prezintd spre aprobare documentele de solicitare a sumelor defalcate din
unele venituri ale bugetului de stat i urmareste incasarea lunari a acestora;

15. raspunde de indeplinirea atributiilor ce revin biroului cu privire la exercitarea controlului
financiar preventiv in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

16. coordoneazd si indrumd activitatea pe linie financiard a unititilor din subordinea
Primériei Dumitrita;

17. asigurd intocmirea lunard a statelor de platd ale personalului, respective statele de plat
pentru acordarea indemnizatiilor cuvenite consilierilor locali si a altor indemnizatii, precum
si ordonantdrile de platd ale cheltuielilor salariale, respectiv statele de plati pentru programe,
conform legii si completeaza instrumente de platd pentru transmiterea platilor obligatorii si a
retinerilor aferente salariilor si indemnizatiilor;

18. asigurd intocmirea si depunerea declaratiilor si a raportirilor privind salariile;

Nota: atributiile sunt extrase din fisa postului vacant.

Relatii suplimentare se pot obfine de la Primdria Dumitrita, persoand de contact: domnul
Morariu Ioan Cristian secretar general al Comunei Dumitrita, tel. 0263/271756 ; fax :
0263271768 , e-mail: primaria_dumitrita@yahoo.com,

SECRE.’I;/*IR"G\ENERAL,
Morariy Ioan Cristian -




